Na temelju ¢lanka 58. stavka 2.. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i ¢lanaka
38.1179. Statuta Gimnazije Ivana Zakmrdija Dijankoveckoga Krizevci, Skolski odbor Gimnazije
Ivana Zakmrdija Dijankoveckoga Krizevci, na 15. sjednici odrzanoj 29. ozujka 2022. godine donio je

ODLUKU O KUCNOM REDU

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovom odlukom ureduje se kuéni red u Gimnaziji lvana Zakmardija Dijankoveckoga Krizevci (U
daljem tekstu: Skola). Pod pojmom Skola podrazumijevaju se sljedeci prostori: okoli§ Skole, uéionice,
kabineti, Skolska sportska dvorana i igraliSte za odrzavanje nastave tjelesne i zdravstvene
kulture, knjiznica, Skolski hodnici, zbornica, uredske prostorije, kotlovnica,
Skolski ulazi i dr.

Clanak 2.
Kuénim se redom u Skoli:
- utvrduju pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru i izvan nje (npr. za
vrijeme izvanucionicke nastave)
- utvrduju pravila medusobnih odnosa u¢enika
- utvrduju pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika
- utvrduje radno vrijeme
- utvrduju pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja
- utvrduje nacin postupanja prema imovini i o¢uvanju okolisa oko skole
- pravila ponasanja u sportskoj dvorani i igralistu Skole sastavni su dio ovog kucnog reda

Clanak 3.
Ova odluka odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u §kolskim prostorima.

Clanak 4.
S odredbama ove odluke razrednici su duzni upoznati u¢enike i njihove roditelje odnosno skrbnike.
Ova odluka obvezno se isti¢e na vidljivom mjestu kod ulaza u Skolu i u hodnicima ( na svakom katu )
Skole.

. PRAVILA [ OBVEZE PONASANIJA U SKOLI, UNUTARNJEM I VANJSKOM
PROSTORU I IZVAN NJE

Clanak 5.
Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom radnog vremena Skole.

Clanak 6.
U prostoru Skole i okolidu zabranjeno je:
- pusenje
- noSenje oruzja i drugih predmeta koji mogu nanijeti ozljedu ¢ovjeku ili ostetiti zidove, te osobni ili
Skolski inventar
- pisanje po zidovima i inventaru Skole
- bacanje izvan koSeva za otpatke: papira, Zvakac¢e gume i drugih nepotrebnih predmeta
- unosenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava
- ulazenje u Skolu u alkoholiziranom stanju
- unosenje sredstava koja mogu ugroziti ljudsko zdravlje
- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
- igranje igara na srecu i sve vrsta kartanja
- unoSenje tiskovina nepoc¢udnog sadrzaja
- konzumiranje napitaka u u¢ionicama (0sim obi¢ne vode)
-unistavanje imovine $kole i zvizdanje u skoli



-namjerno unistavanje sanitarnih prostorija i izazivanje poplava u njima

-unosenje predmeta kojima bi se remetila nastava i ugrozavala sigurnost u razredu ili Skoli
Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.

Zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostor i na prostor oko Skole.

Clanak 7.
Radnici i uGenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje borave
u Skoli.

Clanak 8.
Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-obrazovnog
rada.
Ugenik je duzan doéi u Skolu najkasnije pet minuta prije poetka nastave, a napustiti Skolu najkasnije
15 minuta nakon zavrSetka skolskih obveza.
Ucenici putnici mogu uéi u Skolsku zgradu odmah po dolasku njihova prijevoznog sredstva, ali su
duzni ostati u predvorju Skole do podetka nastave.
Nastavnik je duzan doéi u skolu najkasnije 10 minuta prije pocetka nastave.

Clanak 9.
Ucenik je duzan:
- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
- odrzavati &istima i urednima prostore Skole
Udenicima i radnicima nije dopusteno dolaziti u $kolu nedoli¢no odjevenima buduéi da je Skola javna
ustanova.
Ugenici i radnici u Skolu dolaze prikladno odjeveni i uredeni u skladu sa opéeprihvatljivom
drustvenom normom. Odijevanje mora biti primjereno dobi i ulozi unutar odgojno-obrazovne
ustanove:

- Uz tajice obuci dulju majicu/ kosulju/bluzu/vestu/pulover

- Majice/kosulje/bluze/veste/puloveri s nepoc¢udnim sadrzajem nisu dozvoljene

- Kratke hlace do koljena ili duze dopustene su samo ako su od ¢vrstog i nerastezljivog
materijala

- Dopustene su suknje do koljena i duze

- Nisu dopustene majice s golim ramenima i velikim izrezom

- U slucaju da je gornji odjevni predmet kra¢i, ispod njega obvezno odjenuti drugi dulji kako bi
pokrio eventualno vidljive dijelove tijela

- Natikace su dopustene samo u slu¢aju ozljeda ako je bilo koju drugu obu¢u nemoguée obuti

- nanastavi tjelesne i zdravstvene kulture kratke hlacice primjerene duzine - dres ili donji dio
trenirke)

- Na bilo koju vrstu ispita (popravni, dopunski, drzavna matura) obvezna je primjerena odjeca i
obuca $to podrazumijeva duge hlace (cijele), suknja minimalne duzine do koljena, pokrivena
ramena te cipele (tenisice)

- -ucenicima nije dozvoljeno nosenje odjece s neprimjerenim slikovnim ili tekstualnim
sadrzajem koje pozivaju na bilo koji vid diskriminacije ili ismijavanja drustveno prihvacenih
normi

Za polaganje popravnih, razlikovnih i dopunskih ispita i podjele svjedodzbi uéenici dolaze u $kolu
prikladno odjeveni.

Ucenici zavrS$nih razreda u specifi¢noj-kostimiranoj odje¢i u povodu zavrSetka srednjoskolskog
obrazovanja mogu dolaziti u Skolu samo tri (3) dana.

Ucenik koji se ne pridrzava ove odredbe ¢ini neprihvatljivo ponaSanje te se postupa u skladu s
Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera .

- nakon dolaska u $kolu odjevne predmete i osobne stvari odloziti na mjesto odredeno za tu namjenu
- na poziv nastavnika uci u uéionicu i pripremiti se za rad



- u€enici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho u¢i u u¢ionicu i ispricati se nastavniku.

Clanak 10.
Prije pocetka nastave nastavnik otkljuCava, a na kraju nastavnog sata zakljucava ucionicu.
Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.
Ucenik moZe svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika i predmetnog nastavnika.
U kabinet ucenici trebaju uci zajedno s nastavnikom.

Clanak 11.
Svako kasnjenje ucenika na nastavu nastavnik je duzan evidentirati.
Razrednik opravdava izostanke na sljede¢i nacin:

- UCcenici putnici:

- ako kasni na sat do 20 minuta, ucenik se vodi kao da je bio na satu (ue
dnevniku pod ostalo)
- ako kasni vise od 20 minuta, razrednik opravdava taj sat (zeleno)

- Ucenici koji nisu putnici smiju na prvi sat zakasniti dva puta (ako nemaju opravdani razlog) uz
upozorenje razrednika, a razrednik je upozorenje i datum duzan evidentirati (administracija
ucenika)

- Bilo kakve pripreme vezane uz natjecanja u vrijeme nastave kao i samo natjecanje evidentiraju
se opravdanima.

Ako ucenik iz bilo kojeg razloga nije prisutan na nastavnom satu, duzan je nadoknaditi propusteno.

Clanak 12.
Tijekom nastave ucenici ne smiju ni na koji nac¢in ometati nastavni proces (glasno razgovarati
neovisno o nastavnom sadrZaju, Saptati, dovikivati se, prepirati, Setati po razredu i sl.).
Ucenik koji zeli neSto pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke i pricekati
odobrenje nastavnika.

Clanak 13.

Na nastavi nitko ne smije koristiti predmete ili uredaje (mobitel i sl.) koji nisu u sluzbi trenutne
nastave, a koji svojim djelovanjem skre¢u pozornost s nastave. Prilikom ulaska u Skolu, informacijsko-
komunikacijski uredaj uéenika (mobitel,tablet, laptop i sl.) mora biti iskljucen i pospremljen u $kolskoj
torbi ili iskljuen i ostavljen na mjesto u ucionici predvideno za odlaganje uredaja. U tom slucaju
svaki uredaj mora biti jasno oznaéen (ime i prezime ucenika).U svim prostorima $kole ucenicima je
dozvoljeno Koristiti informacijsko komunikacijske uredaje isklju¢ivo uz dozvolu i uputu predmetnog
ucitelja ili razrednika u nastavne svrhe.UCenik koji se ne pridrzava ove odredbe ¢ini neprihvatljivo
ponasanje te se postupa u skladu s Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

Clanak 14.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje pet
minuta, a veliki odmor 10 minuta.
Za vrijeme malih odmora u¢enici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikog odmora mogu
boraviti u okolisu skole.

Clanak 15.
Nije dozvoljeno tréanje po razredu, hodniku i stubiStu jer se time ugrozava osobna sigurnost i
sigurnost drugih osoba. U€enicima nije dozvoljeno penjati se na prozore, otvarati ih bez nazo¢nosti
nastavnika, dovikivati se i bacati kroz prozor otpatke hrane, papir i druge predmete.

Clanak 16.
UCcenici i radnici Skole trebaju voditi brigu o zdravlju i osobnoj higijeni.

Clanak 17.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.



Redari;

- s nastavnikom prije pocetka nastave pregledaju ucionicu i o uocenim nepravilnostima ili oste¢enjima
izvjes¢uju nadzornog nastavnika. Nadzorni nastavnik, razrednik i predmetni nastavnik odjela koji je
prethodni sat odrZavao nastavu ¢ine Povjerenstvo za utvrdivanje pocinitelja

- pripremaju uéionicu za nastavu i donose prema potrebi nastavna sredstva i pomagala

- izvjeSéuju nadzornog nastavnika o nenazoc¢nosti predmetnog nastavnika na nastavi

- poc¢etkom svakog nastavnog sata prijavljuju nastavnicima nenazo¢ne ucenike

- izvje$¢uju o nadenim predmetima (knjige, biljeznice, olovke, odjeéu, nakit i sl.), a predmete odnose
u tajnistvo

- nakon zavrSetka nastavnog sata briu plocu, provjeravaju ispravnosti u¢ionice (oste¢enja zidova ,
klupa, stolaca i ostaloga inventara), te o uocenim osSte¢enjima upoznaju nastavnika koji utvrduje
pocinitelja.

Clanak 18.

Za vrijeme odmora ucenici borave izvan ucionice.

Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlasten i duzan prijaviti razredniku, dezurnom

nastavniku ili predmetnom nastavniku.

Clanak 19.
Redare iz ¢lanka 15. ovoga pravilnika odreduje razrednik prema abecednom redu.

Clanak 20.
Svi uéenici, nastavnici i ostali radnici Skole duzni su svojim ponasanjem doprinositi ugledu Skole u
lokalnoj zajednici.

Il PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 21.
U medusobnim odnosima ucenici:
- trebaju pruzati pomo¢ drugim uéenicima Skole
- trebaju dati primjeren savjet drugim u¢enicima u skladu s njihovim interesima
- duzni su omoguciti drugim ucenicima da iznose svoje misljenje
- trebaju informirati druge uéenike o dogadajima u Skoli
- ne smiju ometati druge ucenike u ucenju i praéenju nastave
- mogu predlagati osnivanje uc¢enickih udruga
- trebaju postovati i njegovati spolnu ravnopravnost
- mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umjetnickih, $portskih i drugih sadrzaja
- trebaju postivati nacionalnu, vjersku i svaku drugu razli¢itost

Clanak 22.
Medusobne sporove u¢enici ne smiju rjesavati svadom, fizickim obra¢unom, uvrjedama, Sirenjem
neistina i sl.
U slu€aju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomoc¢ razrednika ili nadzornog nastavnika,
struénog suradnika ili ravnatelja.

V. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE
Svi u Skoli duzni su kulturno se i s po§tovanjem odnositi jedni prema drugima.

Clanak 23.
Ugenici su duzni uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima Skole.
Ugenici su duzni pozdraviti radnike Skole u §kolskom prostoru i izvan njega.
UCcenici su duzni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u u¢ionicu za vrijeme nastavnog sata.

Clanak 24.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole u¢enici trebaju dati prednost starijim osobama.



Clanak 25.
Ucenici smiju samo uz dopustenje nastavnika ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.
Kod ulaska u ucionicu i drugi prostor u kojem se tada odrzava nastava, ucenik prvo treba pokucati, a
zatim tiho uéi i priop¢iti nastavniku razlog dolaska. Zada¢u zbog koje je do$ao, moze obaviti uz
odobrenje nastavnika.

Clanak 26.
Nastavnicima i struénim suradnicima nije dopusteno iznositi iz Skole poslovnu
dokumentaciju osobito Mati¢nu knjigu i Registar uCenika.
Nastavnik je duzan brinuti se za svoj token i prijenosno racunalo i ne smije ih ostavljati
bez nadzora.

Clanak 27.

Ucenika se ni u kojem slucaju ne smije udaljiti s nastave zbog neprimjerenog ponasanja. U slucaju
nemogucnosti rjeSavanja neprimjerenog ponaSanja ili neprimjerene 0dgojno-obrazovne situacije,
nastavnik moze ucenika uputiti struénim suradnicima, ravnatelju ili dezurnom nastavniku koji ¢e
obaviti savjetodavni razgovor s ucenikom u prostorijama struénih sluzbi. Nakon provedenog
razgovora nastavnik koji je uputio ucenika na razgovor duZzan je 0 tome obavijestiti razrednika a
razrednik roditelja. U hitnim slu¢ajevima, ako je ravnatelj odlucio o trenutnom udaljavanju ucenika iz
Skole zbog nasilni¢kog ili drugog neprimjerenog ponasanja, nastavnik koji je to ponasanje uocio ili
dezurni nastavnik, razrednik ili strucni suradnik na nalog ravnatelja odmah obavjestavaju roditelje da
dodu po ucenika.

Clanak 28.
Kod skupnih izlazaka (izvaucionicka nastava, odlazak na izlozbe, u kazaliste, kino
ili lije¢nicke preglede i sl.) u¢enici su duzni bez galame u pratnji nastavnika ili razrednika
napustiti Skolsku zgradu.
Po povratku uéenici se razilaze tek nakon dozvole nastavnika ili razrednika.
U vrijeme rekreacije, ekskurzija, zabava, kulturno umjetnickih i sportskih programa i
drugih aktivnosti u organizaciji Skole, udenici su se duzni ponasati u skladu s kuénim redom i
pravilima kulturnog ponasanja kako u skoli tako i na javnim mjestima.

V. RADNO VRIJEME

Clanak 29.
Radno vrijeme Skole je od 7 do 21 sati. Skola radi u dvije smjene.

Clanak 30.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena, a na nac¢in da na
vrijeme pocnu s nastavom ili drugim duznostima.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatel;.

Clanak 31.
Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi
razrednik odnosno predmetni nastavnik.

Clanak 32.
Raspored radnog vremena ravnatelja i tajnika u svezi s prijemom stranaka obvezno se istice na
ulaznim vratima $kole.

Clanak 33.
Nastavni i ostali materijali mogu se unositi i iznositi za vrijeme radnog vremena, a izvan radnog
vremena samo uz odobrenje ravnatelja.



VI. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLIIVI
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELISTVA | NASILJA

Clanak. 34.
Radnici Skole u suradnji s uéenicima duZni su se skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli.
Tijekom trajanja Skolskog sata predmetni nastavnik smije pustiti iz u¢ionice uz opravdani razlog
samo jednog ucenika istovremeno.

5 5 Clanak 35.
U Skoli za vrijeme rada prostore Skole nadziru dezurni nastavnici. 5
Raspored dezurnih nastavnika odreduje se rasporedom sati koji se objavljuje na oglasnoj ploé¢i Skole.

Clanak 36.
Mijesto i trajanje nadzora odreduje ravnatelj.

Clanak 37.
Dezurni nastavnik:
- odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima i drugim osobama i o tome vodi evidenciju
- daje potrebite obavijesti gradanima.

Clanak 38.
Dezurni nastavnik vodi knjigu dezurstva.
U knjigu dezurstva upisuju se podatci koje odredi ravnatelj.

Clanak 39.
Na mjestu nadzora na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije, vatrogasaca,
hitne pomoci i Drzavne uprave za zastitu i spasavanje.

Clanak 40.

U skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rasne ili etnicke pripadnosti ili
boje koze, spola, jezika, vjere, politi¢kog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla,
imovnog stanja, Clanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog polozaja, bra¢nog ili
obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta,
izrazavanja ili spolne orijentacije.

Svatko tko kod drugih uo¢i postupanje suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka, treba svoje saznanje priopciti
puckom pravobranitelju.

Clanak 41.
U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i drugoga
neprimjerenog ponasanja.
Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim ¢injenjem kr$i zabranu iz stavka 1. ovoga ¢lanka.
Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga clanka nastavi s krSenjem zabrane iz stavka 1.
ovoga ¢lanka, treba zatraziti da se udalji iz prostora protupravnog ¢injenja.
Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog ¢injenja, svatko se treba za pomo¢ obratiti najbliZoj
policijskoj postaji.
Ucenicima je zabranjeno fotografiranje ili snimanje drugih ucenika, radnika i
prostorija Skole tijekom boravka u Skoli te njihovo objavljivanje u bilo kojem obliku bez
prethodnog pisanog odobrenja ravnatelja.
Ucenik koji se ne pridrzava odredaba ovog clanka teze krsi Ku¢ni red.



VII.  POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 42.
Radnici, uéenici i druge osobe koje borave u Skoli, duzne su se skrbiti o imovini Skole prema nadelu
dobroga gospodara.

Clanak 43.
Radnici i uéenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na raspolaganje.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici i
udenici obvezni su prijaviti ravnatelju ili tajniku. Nastavnici i drugi radnici $kole duzni su uo&ene
kvarove ili §tetu evidentirati u Knjigu evidencije kvarova koja je smjestena U zbornicu.

Clanak 44.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore,
iskljuditi elektriéne aparate, iskljuciti radijatore i zakljucati radne prostorije.

Clanak 45.
Ucenici su duzni ¢uvati skolske udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva.
Posudene knjige iz Skolske knjiznice u€enici su duzni vratiti na vrijeme (najkasnije
do kraja nastavne godine).
knjiznice ili druga obrazovna i nastavna sredstva ( npr. Tablet koji je zaduzio) skole duZni su $tetu
nadoknaditi kupnjom nove imovine najkasnije do kraja nastavne godine.
Besplatne udzbenike ucenici su duzni Cuvati i ne oStecivati ih na bilo koji nacin te ih
sukladno rjesenju 0 dodjeli vratiti Skoli.

Clanak 46.
Kod napustanja skolskog prostora radnici i ucenici trebaju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga &lanka tijekom njihova boravka u
Skolskom prostoru.

Clanak 47.
Radnici, u€enici i druge osobe odgovorne su za Stetu koju u€ine na imovini Skole prema Zakonu o
obveznim odnosima.

Clanak 48.
U epidemioloskim ili nekim drugim izvanrednim uvjetima moguce su izmjene i dopune ovog
Pravilnika.

Clanak 49.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vrijediti Odluka o kuénom redu od 18.2.2009. godine.

Clanak 50. y
Ova odluka stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

KLASA:011-03/22-02/2
URBROQJ:2137-54-02-22-1
Predsjednik Skolskog odbora

Bruno Marinkovi¢, prof.

OBJAVLJENO NA OGLASNOJ PLOCI SKOLE






